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REGOLAMENTO SVOLGIMENTO RIUNIONI ORGANI COLLEGIALI IN MODALITA’ 
TELEMATICA 

 
 
Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento in modalità telematica delle riunioni degli organi 
collegiali, Collegio dei Docenti, Consiglio di Istituto, Giunta esecutiva, Consigli di Classe, 
Dipartimenti disciplinari, Comitato di Valutazione, Nucleo di Valutazione, Gruppo di Lavoro per 
l’Inclusione, GLHO. Tale modalità si estende altresì alle riunioni con le parti sindacali, commissioni, 
comitati, riunioni di staff, gruppi di lavoro, delle assemblee di studenti e dei genitori e tutte le tipologie 
di riunioni proprie dell’Istituzione scolastica come definiti dal Titolo 1 del DPR 297/1994.  
Il presente regolamento è esteso anche a sessioni di formazione e aggiornamento interne, rivolte al 
personale e agli studenti della scuola, quando equiparati ai lavoratori.  
Le riunioni si svolgeranno on line secondo le modalità di seguito elencate, nel rispetto dei criteri di 
trasparenza e tracciabilità previamente fissati dalla dirigente scolastica, che si farà carico di 
individuare sistemi di identificazione certi dei presenti, della regolarità dello svolgimento delle sedute, 
nonché di adeguata pubblicità delle stesse. 
Il presente regolamento mira a garantire il funzionamento degli Organi Collegiali in modalità diverse 
da quelle in presenza, prevedendo, in tutto o in parte, la possibilità di espletamento delle adunanze 
attraverso mezzi telematici con il supporto delle piattaforme in uso nella scuola. 
La composizione, le competenze e le modalità di convocazione dell’organo attivato in modalità 
telematica sono le medesime rispetto alla modalità in presenza. 
Il presente Regolamento è scritto in ottemperanza al Codice dell’Amministrazione Digitale (D.Lgs. 
82/2005) e, in particolare, è da considerarsi attuativo dei suoi artt. 12 e 15. 
 
Per seduta o riunione telematica si intende quella effettuata utilizzando l’apposita piattaforma digitale 
messa a disposizione dalla scuola (Google Meet di G-Suite for Education), nel rispetto delle norme, in 
particolare di quelle della privacy.  
Le riunioni a distanza devono seguire le regole di funzionamento previste dalla normativa scolastica, 
in particolare D.Lgs. 297/94, Titolo I Capo 1, dalla C.M. 105 del 1975, dal DPR 275/99 art.3, dal 
D.I.129/2018, dal DPR 122/2009, dalla L. 107/2015, dal D.Lgs. 62/2017 e dalla Nota MI 388/2020.  
 
 
Per riunioni “telematiche” si intendono incontri i cui partecipanti non sono presenti fisicamente ma in 
videoconferenza o mediante software che permettono lo scambio di dati, documenti e conversazioni 
tra due o più utenti connessi a Internet, e per esprimere la propria opinione e/o il proprio voto mediante 
l’uso di piattaforme presenti sul Web e utilizzate dall’Istituzione scolastica. 
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Ciò anche nell’ottica della “dematerializzazione” della Pubblica Amministrazione (Decreto 
Legislativo 13 dicembre 2017, n. 217).  
Ai fini del presente regolamento sono definite “sedute in modalità telematica” le riunioni degli Organi 
collegiali che si svolgono con la seguente modalità:  
uno o più componenti, collegati in videoconferenza, partecipano ugualmente a distanza, ossia da 
luoghi diversi, anche differenti tra loro; in questo caso la registrazione della presenza avviene, per 
coloro che sono collegati in remoto, mediante una estensione del sistema utilizzato, che permette di 
registrare su Google Moduli le persone presenti all’interno di una video-conferenza. 
 Per videoconferenza si intende l’utilizzo di canali elettronici finalizzato a facilitare la comunicazione, 
tra gruppi di persone situate contemporaneamente in due o più luoghi diversi, attraverso modalità 
telematiche audio e/o video (videotelefoni oppure via internet o satellite).  
 
Per " votazione in modalità a distanza on line" si intende l'ipotesi in cui, il Presidente dell'organo 
collegiale provveda attraverso mezzo telematico a sottoporre agli altri membri una o più proposte di 
delibera per le quali esistano le possibilità di approvare/non approvare/astenersi, con valutazioni votate 
mediante “favorevole”, “contrario”, “astenuto” entro una finestra temporale definita dallo stesso 
Presidente nell'atto di indizione della votazione telematica. 
L’Istituzione Scolastica deve essere in possesso degli indirizzi di posta elettronica di tutti i componenti 
degli OO. CC. e anche dei contatti telefonici degli stessi, da utilizzare nei casi di problemi di 
connessione. Sarà cura dei singoli partecipanti essere dotati dei dispositivi e della connettività 
necessaria al collegamento. 
I componenti dell’organo collegiale convocato devono prendere parte alla seduta effettuando il 
collegamento da un luogo non pubblico o non aperto al pubblico e con l’adozione di accorgimenti 
tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta stessa. 
ODALITÀTELEMATICA 
 
 Requisiti tecnici minimi  
1. La partecipazione, a distanza, alle riunioni di un Organo collegiale  presuppone la disponibilità di 
strumenti telematici idonei a garantire:  
- la riservatezza della seduta;  
- l’identificazione degli intervenuti;  
- la reciproca percezione audiovisiva tra tutti i membri, che consenta ai componenti dell’organo di 
partecipare in tempo reale a due vie e, dunque, il collegamento simultaneo tra tutti i partecipanti su un 
piano di perfetta parità al dibattito;  
- la visione degli atti della riunione;  
- lo scambio di documenti;  
- la visione dei documenti mostrati dal Presidente e oggetto di votazione;  
- la discussione, l’intervento e il diritto di voto in tempo reale degli argomenti affrontati;  
- l’approvazione dei verbali.  
Al fine di consentire in ogni caso la conoscibilità degli atti della riunione a tutti i partecipanti, è 
comunque possibile, preventivamente o contestualmente alla seduta, l’invio dei documenti sulla 
casella di posta elettronica istituzionale, la condivisione degli stessi. 
Sono considerate tecnologie idonee tutte quelle che possono garantire l’emulazione di azioni reali nel 
rispetto della riservatezza delle informazioni e della garanzia del corretto trattamento dei dati sensibili 
di tutti i partecipanti e degli OO.CC. (teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica, chat, modulo 
di Google, ecc.)  
Preliminarmente alla trattazione dei punti all'ordine del giorno, il Presidente/Coordinatore verifica la 
sussistenza del numero legale dei partecipanti.  
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Eventuali problemi tecnici di connessione 
Nell’ipotesi in cui si verifichino problemi tecnici che escludano la completa collegialità durante una 
riunione, non si potrà dar corso alla riunione in modalità telematica senza la risoluzione del problema 
(intendendosi per tale il ripristino delle normali condizioni di interattività della riunione stessa). 
Trascorsi infruttuosamente un massimo di 60 minuti dal verificarsi del problema senza che questo sia 
stato risolto, la riunione è automaticamente sciolta e dovrà essere riconvocata. 
 
Presenze 
I docenti e la componente studentesca si collegheranno con il proprio account istituzionale 
@lorenzinipescia.it 
I genitori si collegheranno con l’account istituzionale del/lla proprio/a figlio/a. Gli eventuali ospiti 
esterni saranno autorizzati dal Dirigente o un suo collaboratore e/o dal Coordinatore, il quale 
provvederà a fornire le indicazioni per l’accesso alla riunione. 
 
Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalità telematica 
L’adunanza telematica, può essere utilizzata dagli OO.CC. per deliberare sulle materie di propria 
competenza, per le quali non si presume la necessità di discussione collegiale in presenza o l’effettiva 
compartecipazione. 
Nell’ipotesi di votazioni a scrutinio segreto viene assicurata la riservatezza del voto con idonei 
strumenti informatici. 
 
Convocazione e svolgimento delle sedute   
1. La convocazione delle riunioni degli Organi Collegiali, per lo svolgimento delle quali è possibile il 
ricorso alla modalità telematica, deve essere inviata, a cura del Presidente/Dirigente/Coordinatore, a 
tutti i componenti  dell’Organo secondo le modalità di legge.  
La registrazione della presenza, che vale come firma, avviene direttamente dal sistema di video-
conferenza utilizzato, che permette di registrare su Google Moduli le persone presenti all’interno di 
una videoconferenza, l’ora di ingresso e quella di uscita.  
  
2. Per la validità delle sedute in modalità telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per le 
riunioni ordinarie:  
a) regolare convocazione di tutti i componenti comprensiva dell’elenco degli argomenti all’o.d.g.;  
b) partecipazione della maggioranza dei convocati (quorum strutturale). Ai fini della determinazione 
del predetto quorum strutturale, dal numero dei componenti l’Organo, si sottraggono coloro i quali 
abbiano giustificato con comunicazione scritta la loro assenza;  
c) raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento (quorum 
funzionale).  
d) la delibera della riunione deve indicare il raggiungimento della maggioranza richiesta dalle norme 
di riferimento, per ciascun argomento all’ordine del giorno.  
 
3. La sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e c) è verificata e garantita da chi presiede 
l’organo collegiale e dal Segretario che ne fa menzione nel verbale di seduta.  
È consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni di cui al presente 
regolamento e, in ogni caso, con l’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la segretezza 
della seduta.  
Se all’ora prevista per l’inizio della riunione o durante lo svolgimento della stessa si verificano 
problemi tecnici che rendono impossibile il collegamento, si dà ugualmente corso all’assemblea, se il 
numero legale è garantito, considerando assente giustificato il componente dell’Organo che è 
impossibilitato a collegarsi in videoconferenza. Se il numero legale non è garantito, la seduta deve 
essere interrotta e rinviata ad altro giorno.  
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Qualora durante una votazione si manifestino dei problemi di connessione e non è possibile 
ripristinare il collegamento in tempi brevi, il Presidente ripete la votazione dopo aver ricalcolato il 
quorum di validità della seduta e della conseguente votazione, tenuto conto che i componenti non 
collegati in videoconferenza sono considerati assenti. 
 
Svolgimento delle sedute ed espressione del voto  
1. Per lo svolgimento delle sedute con modalità telematiche l’organo collegiale, si avvale di idonei 
metodi di lavoro collegiale che garantiscano l’effettiva compartecipazione, la contemporaneità delle 
decisioni, la sicurezza dei dati, delle informazioni e, ove prevista, la segretezza.  
  
Una volta dichiarata chiusa la votazione, il Presidente/Coordinatore visualizza a schermo l’esito della 
votazione, oppure lo dichiara verbalmente. Nel caso il numero dei votanti sia inferiore rispetto a quello 
delle risposte ricevute, i voti mancanti vengono conteggiati come astenuti.  
Per prendere la parola sugli argomenti posti all'O.d.G., la richiesta al presidente va fatta prenotandosi 
sulla chat o cliccando sull’icona “mano”.  
Il presidente regola la discussione consentendo, a tutti gli iscritti di parlare, di poter intervenire 
secondo l'ordine delle richieste avanzate. Ogni intervento deve riguardare l'argomento in discussione. 
Il presidente, dopo che su un argomento hanno parlato tutti i componenti che ne abbiano fatto 
richiesta, dichiara chiusa la discussione. 
 
 
Verbale di seduta  
1. Della riunione dell’organo/assemblea viene redatto apposito verbale nel quale devono essere 
riportati:  
 
a. l’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta;  
b. i nominativi dei componenti per attestare le presenze/assenze/assenze giustificate;  
c. l’esplicita dichiarazione di chi presiede o coordina l’organo/assemblea/riunione sulla valida 
costituzione;  
d. la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno;  
e. l’esplicita dichiarazione di chi presiede l’organo/assemblea/riunione relativa all’avvio della 
trattazione, anche a distanza, degli argomenti all’ordine del giorno tramite una procedura che consenta 
ad ogni componente di interloquire con gli altri;  
f. i fatti avvenuti in sintesi durante la seduta e le dichiarazioni rese dai partecipanti alla seduta, anche a 
distanza;  
g. il contenuto letterale della deliberazione formatasi su ciascun argomento all’ordine del giorno;  
h. le modalità di votazione e la volontà collegiale emersa dagli esiti della votazione stessa.  
 
Costituiscono parte integrante del verbale le dichiarazioni di adesione/assenza giustificata dei 
componenti, le dichiarazioni di presa visione del verbale per via telematica, di approvazione/non 
approvazione.  
 
Modalità di lettura e approvazione del verbale 
1. Il verbale viene approvato, di norma, nella seduta successiva. In caso contrario si procederà 
all’approvazione nella prima seduta utile. 
2. Il Presidente, in apertura della seduta successiva, chiede espressamente se vi siano richieste di 
chiarimenti, integrazioni o rettifiche da apportare al verbale della seduta precedente; 
3. In assenza di interventi si procede all’approvazione del verbale; 
4. In presenza di interventi si procede nella seguente maniera: il docente che chiede una integrazione o 
rettifica al verbale della seduta precedente motiva brevemente la sua richiesta e comunica al segretario 



 

 
 
 

5

verbalizzante le dichiarazioni da mettere a verbale. Tali dichiarazioni, che possono riguardare anche 
fatti o situazioni che non coinvolgono direttamente il soggetto che prende la parola, vengono trasfuse 
nel verbale della seduta oggetto di approvazione. 
 
Integrità e validità degli atti prodotti 
I verbali, le delibere e tutti gli atti prodotti da Organi Collegiali, commissioni e/o gruppi di lavoro e 
riunioni operanti in modalità a distanza nel rispetto delle presenti regole, assumono la medesima 
efficacia di atti formati in presenza. 
Il verbale della riunione telematica, firmato dal Presidente e dal Segretario, è trasmesso, tramite posta 
elettronica ai partecipanti.  
 
Delibere 
Le delibere verranno presentate durante la seduta. L’espressione del voto sarà possibile tramite 
compilazione di un Google Modulo dove sarà esplicitato il testo della delibera. La compilazione sarà 
nominativa.  
 
Trattamento dei dati personali 
Il Liceo Lorenzini (di seguito anche Il Titolare), in qualità di titolare del trattamento, si preoccupa 
della riservatezza dei dati personali, o che riguardano soggetti sui quali si eserciti la potestà 
genitoriale/tutore legale, e di garantire ad essi la protezione necessaria da ogni evento che possa 
metterli a rischio di violazione.  
Il Titolare mette in pratica policy e prassi aventi riguardo alla raccolta e all’utilizzo dei dati personali e 
all’esercizio dei diritti che  sono riconosciuti dalla normativa applicabile. Il Titolare ha cura di 
aggiornare le policy e le prassi adottate per la protezione dei dati personali ogni volta che ciò si renda 
necessario e comunque in caso di modifiche normative e organizzative che possano incidere sui 
trattamenti dei dati personali.  
Il Titolare nomina un responsabile della protezione dei dati o data protection officer (RPD o DPO). 
Le norme del presente Regolamento integrano le altre disposizioni di legge aventi attinenza con la 
tutela del diritto alla riservatezza e con il diritto di accesso alla documentazione amministrativa, 
conformemente a quanto stabilito dalle leggi in materia.  
I partecipanti alla seduta hanno l’obbligo di utilizzare la massima riservatezza e discrezione su dati 
personali oggetto di discussione e delle informazioni di cui dovessero comunque venire a conoscenza 
e, per tale motivo, sono tenuti: 
- a considerare strettamente riservati e, pertanto, a non divulgare e/o comunque a non rendere noti a 
terzi i dati personali e/o informazioni fornite in relazione alle riunioni degli organi collegiali;  
- a non diffondere o effettuare alcuna comunicazione a terzi riguardo ai dati personali o alle 
informazioni di cui i partecipanti verranno a conoscenza.  
Il vincolo di riservatezza continuerà ad avere valore anche dopo la cessazione dell’appartenenza agli 
Organi Collegiali e comunque finché le informazioni riservate non diventino di pubblico dominio.  
 
 
Attività di formazione e aggiornamento per il personale interno  
1. Con le stesse modalità e regole di cui agli articoli precedenti,  si possono svolgere sessioni interne 
all’istituto di formazione e aggiornamento del personale docente ed ATA e degli studenti, equiparati ai 
lavoratori, in modalità a distanza.  
In tale contesto il ruolo del Presidente/Coordinatore nelle fasi di convocazione e verifica delle 
presenze è rivestito dal docente esperto formatore, dal dirigente scolastico o da suo delegato.  
Previa acquisizione scritta del consenso da parte del formatore e, eventualmente dei partecipanti che 
dovessero avere un ruolo attivo, le sessioni di formazione e aggiornamento in modalità sincrona 
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possono essere videoregistrate, al fine della loro fruizione in modalità asincrona dal personale interno 
o dagli studenti dell’istituto.  
La visione dei filmati è limitata ad uso interno dell’istituto e i dati registrati non vengono diffusi 
all’esterno.  
 
Colloqui individuali e comunicazioni scuola-famiglia in modalità a distanza  
 L’istituto assicura tutte le attività di comunicazione, informazione e relazione con la famiglia previste 
dalla normativa scolastica.  
I canali di comunicazione abitualmente utilizzati a tal fine sono:  

 Il sito web per tutte le comunicazioni pubbliche;  
 Il registro elettronico (RE), per le attività didattiche della classe (contenuto delle lezioni, 

compiti assegnati), per la valutazione di singoli/e studenti e studentesse, per le note 
disciplinari, per la prenotazione di un colloquio con il docente a cura del genitore.  

Al fine di limitare l’accesso all’edificio scolastico durante il periodo emergenziale, i colloqui 
individuali singoli o generali potranno essere svolti in modalità a distanza.  
I colloqui a distanza si svolgeranno in videoconferenza, tramite l’applicazione per videoconferenze 
Google Meet della piattaforma di didattica a distanza Google Suite for Education, adottata 
dall’Istituto, previa prenotazione del genitore tramite RE.  
Parimenti in caso di bisogno per discutere dell’andamento didattico-disciplinare degli alunni, i 
coordinatori delle classe o i singoli docenti potranno richiedere ai genitori un colloquio.  
A seguito di convocazione da parte dei docenti o di prenotazione di colloquio da parte dei genitori, i 
docenti provvederanno a “invitare” i genitori tramite l’applicazione Calendar, secondo l’orario di 
prenotazione, utilizzando l’account G-Suite degli alunni.  
In tal modo i genitori troveranno il link per partecipare al video- colloquio nella casella di posta 
elettronica associata al profilo G-Suite del/la proprio/a figlio/a.  
 
 
Consiglio di Istituto 
Per garantire il funzionamento dell’istituzione scolastica e l’espletamento delle funzioni del Consiglio 
d’Istituto si stabilisce che esso possa essere convocato in via telematica digitale adottando le seguenti 
procedure: 
a) convocazione via e-mail, con indicazione dell’ordine del giorno e link alla piattaforma Meet di 
Google Suite per il collegamento previsto, nonché l’indicazione di giorno, ora e data della seduta; 
b) relativamente alle delibere si procederà alle votazioni durante lo streaming come in presenza; 
c) nel caso in cui un consigliere dovesse perdere la connessione durante le operazioni di voto potrà 
inviare tempestivamente la propria dichiarazione di voto tramite mail, entro e non oltre le 24 h 
successive alla riunione. La mail verrà protocollata e allegata al verbale della seduta; 
d) le sedute sono regolarmente verbalizzate e il verbale con l’esito della votazione verrà inviato a tutti i 
consiglieri per conoscenza e formalmente approvato nella seduta successiva; 
e) le delibere sono valide a tutti gli effetti; 
f) per la validità dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per l’adunanza in 
presenza. 
 
Il Consiglio sarà di norma convocato entro 5 giorni prima con comunicazione mezzo mail e 
contestuale pubblicazione in albo. Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalità 
telematica (o a distanza)”, si intendono le riunioni per le quali è prevista la possibilità che tutti o alcuni 
i componenti l’organo partecipino anche a distanza, secondo la modalità della videoconferenza; tale 
modalità deve essere specificatamente prevista al momento dell’indizione della riunione. 
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La convocazione conterrà l’indicazione del giorno, dell’ora, della sede-piattaforma utilizzata, degli 
argomenti all’ordine del giorno e dello strumento telematico che potrà essere utilizzato per la 
partecipazione con modalità a distanza e le modalità operative di partecipazione. 
Per i casi di assoluta necessità, il periodo per la convocazione è ridotto a non meno di 72 ore. 
La partecipazione in modalità telematica alle riunioni presuppone la disponibilità di strumenti 
telematici idonei a garantire: 
a) l’identificazione degli intervenuti, mediante riconoscimento audio/video; 
b) la reciproca, biunivoca, adeguata percezione audio-visiva tra tutti i membri; 
c) la possibilità di partecipare al dibattito in tempo reale e su un piano di perfetta parità, mediante una 
adeguata conduzione delle riunioni che consenta interventi “a rotazione” e dibattiti dei partecipanti; 
d) lo scambio di documenti e la visione di atti della riunione (mediante gli stessi strumenti telematici 
e/o lo scambio di mail e/o documenti su canali precedentemente definiti ed attivati); 
e) la simultaneità nella espressione dei voti, in caso di ricorso alla votazione per le decisioni da 
prendere; 
f) la sicurezza dei dati e delle informazioni (audio-video e testo) e - ove prevista – la segretezza dei 
loro contenuti. 
 
Collegio Docenti 
Può essere convocato un Collegio Docenti digitale sia ordinario (cioè previsto nel piano annuale delle 
attività), sia straordinario per urgenti e gravi motivi, adottando le seguenti procedure: 
a) pubblicazione della circolare almeno 5 giorni prima della data prevista (o anche con minore anticipo 
in caso di collegio straordinario); 
b) nella convocazione sarà indicato il giorno, l’ora e il codice o link da utilizzare su Meet, e l’ordine 
del giorno; 
c) verranno allegati alla convocazione documenti necessari per la discussione; 
d) le delibere sono valide a tutti gli effetti; 
e) i microfoni di tutti dovranno essere spenti durante il Collegio; 
f) è consigliato l’uso di auricolari o cuffie per l’ascolto; 
g) la prenotazione degli interventi avverrà usando la chat presente in Meet nella quale saranno inviati 
anche i moduli per le votazioni o cliccando l’icona “mano”; 
h) in allegato alla circolare verrà pubblicato il verbale della seduta precedente; 
i) per la validità dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per l’adunanza in 
presenza. 
 
Consiglio di classe - Dipartimenti 
Si stabilisce che gli OO.CC. di cui sopra possano essere convocati in via telematica sia in via ordinaria 
(cioè previsto nel piano annuale delle attività), sia straordinaria per urgenti e gravi motivi adottando le 
seguenti procedure: 
a) pubblicazione della circolare almeno 5 giorni prima della data prevista (o anche con minore anticipo 
in caso di consiglio straordinario); 
b) nella convocazione sarà indicato il giorno, l’ora e il codice, o link da utilizzare su Meet e l’ordine 
del giorno; 
c) i microfoni di tutti i partecipanti dovranno essere spenti; 
d) la prenotazione degli interventi avverrà usando la chat presente in Meet o cliccando l’icona “mano”; 
e) il verbale della riunione sarà approvato seduta stante o nella seduta successiva; per la validità 
dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validità richiesti per l’adunanza ordinaria. 
 
 
 
Regole per una riunione smart efficace  
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1. Connettersi in anticipo per assicurarsi che la connessione funzioni correttamente.  
2. Posizionarsi in un ambiente tranquillo per ridurre al minimo i suoni e le distrazioni intorno durante 
la connessione. Si consiglia di disattivare la suoneria dei cellulari.  
3. Assicurarsi che la carica della batteria sia sufficiente ad alimentare il vostro dispositivo per tutta la 
riunione, anche qualora dovesse dilungarsi.  
4. Si raccomanda di disattivare il proprio microfono durante gli interventi di altri componenti. Il turno 
di parola va prenotato scrivendo sulla chat l’intenzione di intervenire o cliccando l’icona “mano”. 
Quando il moderatore dà il turno di parola, l’interessato attiverà il proprio microfono. In caso di bassa 
connettività, disattivare la telecamera per migliorare la qualità del collegamento audio.  
 
Verbale di seduta  
1. Della riunione dell’Organo viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati:  
a) l’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta;  
b) la griglia con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/assenze/assenze giustificate;  
c) l’esplicita dichiarazione di chi presiede l’Organo sulla valida costituzione del medesimo;  
d) la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno;  
e) il contenuto della deliberazione formatasi su ciascun argomento all’ordine del giorno;  
f) le modalità di votazione e la volontà collegiale emersa dagli esiti della votazione stessa;  
g) per quanto riguarda la votazione in videoconferenza, nel caso del Collegio Docenti e comunque nel 
caso in cui il numero dei votanti sia maggiore di 25, essa avverrà esclusivamente attraverso il link ai 
moduli Google che sarà tempestivamente comunicato. Non sono ammesse altre forme di votazione.  
2. I verbali delle riunioni telematiche del Collegio docenti, del Consiglio di Istituto, dei dipartimenti e 
dei consigli di classe, sono approvati seduta stante o nella seduta successiva, poi sono depositati in 
vicepresidenza, , firmati dal Presidente e dal Segretario. La visione è aperta a tutti gli aventi diritto.  
 
Disposizioni transitorie e finali  
Il presente Regolamento è approvato dal consiglio di Istituto in data 11 marzo 2022 ed entra in vigore 
dal giorno della pubblicazione del relativo provvedimento di emanazione all’Albo on line.  
La possibilità di effettuare sedute in modalità telematica degli organi collegiali, delle adunanze e 
assemblee previste dal contesto scolastico, delle sessioni di formazione e aggiornamento interno sarà 
mantenuta anche dopo la data di cessazione dello stato emergenziale deliberato dal Consiglio dei 
Ministri, come possibile alternativa alle sedute in presenza.  
Per quanto non stabilito dal presente Regolamento si rinvia al Regolamento d’Istituto già vigente sugli 
OOCC.  
 
 
 


